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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1-Bu Y6netmeligin amaci, Turk Milli EGitiminin genel amaglari ve temel ilkeleri dogrultusunda
6dgrencilerin bilimsel distnen, demokratik davraniglara sahip, okuma aliskanligi kazanmis, 6grenmeye,
arastirmaya ve yeni teknolojileri kullanmaya istekli; hak, gorev ve sorumluluklarinin bilincinde; gadin
gereklerini yerine getirebilecek sekilde yetismelerine ve yararlanmalarina yardimct olmak igin okul
kituphaneleri ile ilgili gerekli dizenlemeleri yapmaktir.

Kapsam

Madde 2-Bu Yoénetmelik, Milli Egitim Bakanlidina bagh resmi, 6zel 6rgin ve yaygin egitim
kurumlarinda olusturulan okul kitiphanelerinin kurulus, isleyis ve personelle ilgili is ve islemlere ait esaslari
kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu YoOnetmelik, 1739 sayili Milli EJitim Temel Kanunu ile 3797 sayili Milli Egitim
Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanuna dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4-Bu Yonetmelikte gegen;

a) Bakanlik: Milli Egitim Bakanlhgini,

b) Baskanlik: Yayimlar Dairesi Bagkanhgini,

c) Kurum: Okul 6ncesi, ilkégretim ve orta 6gretim kurumlari ile ciraklik ve yaygin egitim kurumlarini,

d) Mudar: Okul 6ncesi, ilkogretim ve orta 6gretim kurumlari ile cirakhk ve yaygin egitim kurumlari
muddurlerini,

e) Kuttphaneci: Lisans diuzeyinde kitltphanecilik egitimi almis personeli,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus ve Gorevler
Kurulus

Madde 5-Yonetmeligin amacini gercgeklestirmek (zere kurumlarda okul kitliphanesi ve ilkégretim
kurumlarinda ayrica sinif kitapligi kurulur.

Kiitiiphanelerin Diizenlenmesi

Madde 6-Kitliphanede bulundurulacak gerekli donatim malzemesi ile kitap ve diger egitim araclari,
okul kitliphaneleri standartlarina uygun olarak diizenlenir. Bu standartlar Yonerge ile belirlenir.

Teknolojik kaynak igin gerekli diizenlemeler yapilir ve elektrik tesisati kurulur.

Atama veya Gorevlendirme

Madde 7-Kitap sayisi 3000'i asan okul kitlphanelerine bir kitiphaneci atanir. Kitlphanecinin
atanamadidi durumlarda Yoénetimce kiitliphanecilik kursu almis her 6gretmen yoksa 6gretmenler kurulunca

belirlenecek bir 6gretmen gérevlendirilir. Ogretmene yardimci olmak lzere okul midirligince bir memur

http://mevzuat.meb.gov.tr/html/2529_0.html

1/5



13.12.2017 MillT Egitim Bakanligi Okul Kutlphaneleri Yonetmeligi

goérevlendirilir. Ogretmen ve memurun, Bakanlikca diizenlenecek programa gére kitiiphanecilik ile ilgili
hizmetigi egitim kursuna katilmalar saglanir.

Kltliphaneciye ve kitliphanede gorevlendirilen memura baska gorev verilmez.
Kiitiiphanecinin Gorevleri

Madde 8-Kltliphaneci veya kultiphanede goreviendirilen 06dretmen, modern kitlphanecilik
ilkelerine gore okul kitiphanesini diizenler ve yonetir. Her tirli basili ve teknolojik kaynaklardan
yararlanma konusunda 6grencileri, 6gretmenleri ve dider personeli bilgilendirme, 6grenme ve 6gretme
calismalarina yardimci olur, dider tir kittphanelere tanitim gezileri diizenler.

Teknik Hizmetler

Madde 9-Teknik hizmetler, kitliphane kaynaklarinin;

a) Secimi ve saglanmasi,

b) Dlzenleme, kataloglama ve siniflandiriimasi,

c) Bakim, onarim ve guncelligini yitiren eserlerin ayiklanmasi,
etkinliklerinden olusur.

Kaynaklar, Segimi ve Saglanmasi

Madde 10-(Degisik: 27.7.2006/26241 RG ) Okul kiitiiphanelerinde bulundurulacak
kaynaklar;

a) Basih kaynaklar: Her tiir egitici ve ogretici kitap, dergi, brosiir, poster, kupiir ve
resimlerden,

b) Teknolojik kaynaklar: Teknolojik gelismeler g6z 6niinde bulundurularak, her tiir egitici
ve Ogretici bilisim teknolojisine yonelik CD-ROM, DVD ile film, video kaset, plak, ses kasedi ve
elektronik ortam igerisindeki arag¢ ve geregten

olusur.

Kiitiiphane kaynaklarinin tespiti ve secimini yapacak komisyon; okul miidiiriiniin
baskanhginda, ilgili ziimre baskanlari, kiitiiphanecilik kuliibii danisman O6gretmeni,
kiitiiphanecilik kuliibii temsilcisi, okul-aile birliginden bir iliye, okul 6grenci meclisi baskani,
kiutiiphaneci veya kiitiiphane memurundan olusturulur.

Kaynaklar, Bakanlikga uygun bulunarak Tebligler Dergisinde yayimlanan ders kitaplari ile
29/5/1995 tarihli ve 22297 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Ders
Kitaplari ve Egitim Araclari Yonetmeliginin ders kitaplari disindaki kitaplar ile egitim araglarinin
incelenmesi, segimi ve kullanimi ile ilgili hiikiimleri g6z 6niinde bulundurularak segilir.

Kitap seciminde, 6gretmen, 6grenci ve velilerden gelen istekler de dikkate alinir.

Ayrica, bilimsel nitelikte yayin yapan resmi kuruluslarin yayimi olan eserler, herhangi bir
segime tabi tutulmadan kiitiiphanelerde bulundurulur.

Kiitiiphane kaynaklari; Baskanliktan gonderilenler ile satin alma, bagis ve imkanlara gore
degisim yoluyla saglanir.

Kataloglama ve Siniflama

Madde 11-Kitiphaneye sadlanan kaynaklarin gerekli kayitlari tutulur ve kaynaklardaki bilgilere
saglikli erisim igin bibliyografik kimlikleri hazirlanir. Bu islemler igin AAKKII (Anglo-Amerikan Kataloglama
Kurallari II) kullanilir. Siniflamada Dewey Onlu Siniflama Sistemi kullanilir. Kataloglar ; yazar adi, kaynak
adi ve konularina goére alfabetik olarak diizenlenir. Yapilan islemler bilgisayar ortamina aktarlir. Bitlin bu
islemler, kiitiphaneci tarafindan gergeklestirilir.

Bakim, Onarim, Ayiklama

Madde 12- (Degisik birinci fikra: 27.7.2006/26241 RG ) Her ders yili sonunda kiitiiphane
kaynaklari, kiitiiphaneci veya gorevlendirilen 6gretmen tarafindan gozden gegcirilir ve tespit
edilen hususlar raporla okul midiirliigiine bildirilir. Onarimi gerekli goriilen kaynaklarin her tiirli
bakimi yaptirihir. Okul miidiir bagyardimcisi veya okul miidiiriince gorevilendirilecek bir miidiir
yardimcisinin baskanhginda kiitiiphanecilik kuliibiinde gorevli 6gretmen, kiitiiphaneci veya
kiitiphane memurundan olusturulacak bir komisyon tarafindan asagida belirtilen nedenlerle

ayiklanmasina karar verilen kaynaklar, bir tutanakla tespit edilerek Tasinir Mal Yénetmeliéi(l)
hiikiimlerine gore kayitlardan diisiimii yapihir.

Ancak, kurumun dizeyine uygun olmayan eserler, uygun olan kurumlara verilir.
Ayiklama kapsamina;

a) Asini kullanimdan dolay yipranan,

b) Bilimsel dederi kalmayan,

c) Kurumun diizeyine uygun olmayan,
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d) Uygunluk kararlari kaldirilan,

eserler alinir.
Kullanici Hizmetleri

Madde 13-Kullanici hizmetleri, kiitiphane dermesinden 6grenci, 6gretmen ve diger personelin etkili
bicimde yararlanmasiyla ilgili islemlerden olusur.

Danisma Hizmetleri

Madde 14-Ogretmen ve &3rencilerin dersleri ile gesitli konulardaki bilgi gereksinimlerini en kisa
stirede karsilamalarina yardimc olmak Uzere kitiphanede danisma hizmeti verilir. Bu hizmet, basil
kaynaklarla oldugu gibi olanaklar 6lglisliinde elektronik ortamlarla da karsilanir.

Bu amacla asadidaki islemler yapilir:

a) Danisma dermesi olusturulur. Burada ders kitaplari, ansiklopediler, sézlikler, atlaslar, yilliklar,
rehberler, bibliyografyalar, kataloglar, listeler ve benzerleri bulundurulur.

b) Basili olmayan kaynaklardan, CD-ROMlar, kasetler videolar ve benzerleri olabildigince saglanarak
hizmete sunulur.

c) Derme, kitliphanede ulasilabilecek bir alanda hizmete sunulur.
d) Bu hizmetlerden yararlanacaklara sirekli yardimci olunur.
Kiitiiphaneden Yararlanma

Madde 15-(Degisik birinci paragraf: 27.7.2006/26241 RG ) Kiitiiphaneci veya kiitiiphane
ogretmeni, kiitiiphanecilik kuliibii, yayin ve iletisim kuliibii, kiiltiir ve edebiyat kuliibii rehber
ogretmenleriyle de is birligi yaparak:

a) Her 6dgretim yili basinda 6grencilere, gruplar halinde kitliphanenin danisma kaynaklari ile varsa
elektronik kaynaklarin kullanimini 6gretir.

b) Kutliphanede bulunmayan ancak, 6gretmen ve 6grencilerce gereksinim duyulan kaynaklari bagka
kuttphanelerden kitlphaneler arasi 6ding verme yoluyla sadlar. (EK-1'deki Ornek-6)

c) Her yil mart ayinin son haftasinda yapilan "kitliphane haftasi" ve gocuk kitaplari ile ilgili galisma
yapar ve programlar diizenler.

Bu gergevede;
1) Kitap tanitma ve tartisma etkinliklerinin diizenlenmesi,

2) Sinif ve duvar gazeteleri ile okul gazete ve dergilerinde yeni yayin ve kitaplarin tanitimlarina yer
verilmesi,

3) Ogrencilerin her ay en az bir kitap okumalari icin 6zendirilmesi,

4) Sinif ve okullar arasi yarismalarin dizenlenmesi, dereceye girenlerin kitapla odullendirilmesi,
programlarda belirlenen yazar ve sairlerin eserlerinin okutulmasi,

5) Okul ve sinif kitapliklarinin zenginlestirme galismalarinin yapilmasi,
6) Rehberlik ve denetimlerde kitap okuma galismalarina adirlik verilmesi,

7) Ogrencilerin okuma aliskanli§i kazanmis, bilimsel disiinebilen bireyler olarak yetistirilebilmeleri
icin gerekli etkinliklerin yapiimasi,

saglanir.
Odiinc Verme Hizmeti

Madde 16-Okul kittiphanelerinden; 6grenci, 6gretmen diger personel ile gevre halkinin geredi gibi
yararlanmasini saglamak ve Odrencilerin serbest zamanlarinin dederlendiriimesine olanak hazirlamak
amaciyla kitiphanelerde "Odiing Verme Hizmeti" yapilir. Haftanin belli giin ve saatlerinde &grenci,
d8gretmen ve diger personel ile cevre halkina kiitiiphanenin disinda okumak Uzere &diing kitap verilir. Odiing
verme gin ve saatleri, kitlUphaneci veya kitlphane 6gretmeninin gorisi alinarak, okul mudurlagince
tespit ve ilan edilir. Yatili ve pansiyonlu okullarda ders saati bitimi ve hafta sonu tatil glinlerinde okul
yonetiminin hazirlayacadi planlamaya gore kiitiphanenin acilis ve kapanis saatleri ayrica belirlenir.

Ancak;

a) Danisma kaynaklari,

b) Piyasada mevcudu bulunmayan kitaplar,
c) Sureli yayinlarin son sayilari,

o6dilng verilmez.

Odiing Verme Servisi
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Madde 17-Ogrenci, 6gretmen ve diger personel liye olmak kosuluyla &diing verme servisinden
yararlanirlar.

Odiing verme servisine liye olmak isteyen égretmen, édrenci ve diger personel drnedine uygun lye
kartini doldurup imzaladiktan sonra kitliphaneciye verir.

Odiing kitap almak isteyenler icin EK-2'deki (2) numaral érnede uygun bir Uye Kayit Defteri tutulur.
Bu defterin her sayfasi okul mudirligince mihurlenir ve onanir.

Odiing Alma Siiresi

Madde 18-Bir kitabin 6ding alma siresi yedi glindlr. Bu slireyi 6zlurstz olarak gegiren 6grenciler
ilgililerce sozlG olarak uyarilir ve rehberlik yapilir. Her 6grenciye bir defasinda en fazla iki, 6gretmen ve
personele ise en fazla (g kitap 6dling verilebilir.

Kiitiiphane Kaynaklarinin Hasara Ugratilmasi veya Kaybedilmesi

Madde 19-Hasara ugratilan veya kaybedilen kaynadin, o ginki piyasa bedeli, hasara ugratan veya
kaybeden kisiden alinir. Kaynak bedeli ile mevcudu varsa aynisi, yoksa kaybedilenin kayd silinerek baskasi
satin alinir.

Kullanial Odiing Kitap Alma Karti

Madde 20-Odiing kitap almak isteyen Uye o6gretmen, 6grenci ve diger personele kiitiiphane
yOneticisi tarafindan EK-2'deki (3) numarali 6rnedine uygun bir kullanici karti diizenlenerek verilir.

Kitap veya Kaynaklara Numara Fisinin Verilmesi

Madde 21-0Odiing verilecek kitaplarin arka dis kapaklarinin i¢ tarafindaki alt sol késesinde EK-2'deki
(4) numarali 6rnedine gore igine kitap numarasi fisinin konulabilecegi bir kitap cebi bulundurulur. Kitap,
kutiphanede bulundugu stirece kitap veya kaynak fisi cebin iginde birakilir.

Kitap Kontrol Fisi

Madde 22-0diing verilecek kitaplar icin EK-2'deki (5) numaral érnedine gére bir kitap kontrol fisi
kullanilir. Bu fig, kitabin arka dis kapakta bulunan EK-2'deki (4) numarali 6rnekteki sekilde konulur. Bu fise,
kitabin 6dling verilisinde kitiphaneye geri getirilecedi tarih ve kullanicinin adi yazihr.

Kitabin Odiing Verilmesi
Madde 23-Kiitiiphaneden 6diing verilebilmesi igin sunlar yapilir:
a) Ogrenci, 6gretmen veya personel, kartini kiitiiphane gérevlisine verir.

b) Gorevli, istenilen kitabin kitap fisini cebinden cikarir, kitabin geri getirilecegi ay ve glin sirasina
gore 6ding verme kutusuna yerlestirir.

c) Gorevli, kitap kontrol fisine kitabin geri getirilecedi tarihi yazar veya tarih damgasini vurarak
kitabi alanin adini da yazar.

d) Alnan kitap, kitiphaneye geri getirildiinde kutiphane gorevlisi 6diing verme kutusuna
yerlestirilmis olan kitap kontrol fisini kutudan gikarir, kitap cebine koyarak kitabi yerine kaldirir.

Gegici Madde 1-Bu Yoénetmeligin yarurlik tarihinden itibaren alti ay iginde kurum
kuttphanelerindeki eserler, Yonetmeligin 12 nci maddesi hilkm( dogrultusunda dederlendirilir.

Yiiriirlilkten Kaldirilan Mevzuat

Madde 24-Bu Yénetmeligin yayimi tarihinden itibaren 26/8/1976 tarihli ve 15689 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Okul Kitliphaneleri Yonetmeligi yurarlikten kaldiriimistir.

Yururliik
Madde 25-Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yirurlage girer.
Yiuriitme

Madde 26-Bu Yonetmelik htkimlerini Millt EGitim Bakani yurGtar.

(1) Bu Yénetmeligin 12'nci maddesinin birinci fikrasinda yer alan "Ayniyat Talimatnamesi" ibaresi,
29/01/2009 tarihli ve 27125 sayili Resmi Gazete'de yayinlanan Yénetmeligin 1'inci maddesiyle metne
islendigi sekilde degistirilmistir.

EK-1 (Dedisik : 27.7.2006/26241 RG)UYE KAYIT DEFTER]

E
EK-2 (Dedisik : 27.7.2006/26241 RG)UYE KAYIT DEFTER]
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cH
" EK-3 (Ek : 27.7.2006/26241 RG)KULLANICI ODUNC KITAP ALMA KARTI

E
EK-4 (Ek : 27.7.2006/26241 RG)KITAP CEBI

= EK-5 (Ek : 27.7.2006/26241 RG)KITAP KONTROL FiSi

E
EK-6 (Ek : 27.7.2006/26241 RG)KUTUPHANELER ARASI ODUNC KIiTAP ISTEK FORMU

E
EK-7 (Ek : 27.7.2006/26241 RG)TARIH PUSULASI
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